A Tompai Polgarmesteri Hivatal

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésének,
valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének rendjérdl

szolo szabalyzata

Az informicios onrendelkezési jogrdl és az informéiciészabadsagrél szélé 2011. évi CXIL torvény (a
tovdbbiakban: Infotv.) 30.§ (6) bekezdése, a 35. § (3) bekezdése, A kiizérdekil adatok elektronikus
kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra,
azadatintegriciéra vonatkozd részletes szabdlyokrél sz6lé 305/2005. (XI1.25.) Korményrendelet
(tovdbbiakban: Korm. r.) 3.§ (1) bekezdése alapjin a Tompai Polgirmesteri Hivatal (a tovébbiakban:
Hivatal) altal kezelt kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitésének valamint a
kizérdekii adatok elektronikms kozzétételének teljesitésére vonatkozé részletes szabalyokat a
kévetkezdk szerint allapitom meg:
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1. A Szabélyzat célja, hatalya

A Szabdlyzat célja, hogy a Hivatal vonatkozdsiban meghatirozza a kdzérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének valamint a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételének teljesitésére vonatkozd részletes rendjét.

A Szabdlyzat személyi hatdlya a Hivatal valamennyi koztisztviselgjére kiterjed.

Targyi hatédlya kiterjed a kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére.

2. Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatirozasok tekintetében az Infotv. értelmezo
rendelkezései kérében meghatdrozottak az irdnyadok.

Intézményi adatfelelds: Jegyzd

Intézményi adatksz1d: Jegyzd

Intézményi adatvédelmi tisztviseld: Dr. Fejes Péter

3. Kzérdekl adatok elektronikus kdzzétételének rendje

A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Hivatal, mint helyi 6nkormédnyzati feladatot, valamint jogszabédlyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

A koziisztviselék feladata a munkakorilkhdz kapesoldddan az Infotv. 1. mellékletében
meghatarozott kozérdekii adatok kdzzétételre elokészitésének, helyesbitésének, frissitésének,
eltdvolitasanak sziikségességérdl szol6 jelzés elektronikus Gton torténd megkiildése a jegyzd
felé.

A Jegyzd a kizzétételi egységek korében havonta (minden hénap 10. napjaig) ellendrzi a
kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét és elvégezni azok aktualizdldsdt a
jelzések alapjan.

Hivatal az Infotv, szerinti kozzétételi kotelezettségét hivatalos honlapjan (www. tompa.hu)
teljesiti.

A koézérdekfi adatok a hivatalos honlapon vald megjelenitésérdl a Hivatal informatikai
feladataival megbizott személy (tovabbiakban: Informatikus) gondoskodik.
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A Jegyz6 elektronikus titon tovabbitja a kzzéteendd adatokat az Informatikus részére, aki kettd
napon beliil gondoskodik a hivatalos honlapon t6rténé megjelenitésrol.

Az informatikus a kézzétételre szolgald honlapot vigy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos iizemeltetésrdl, az esetleges izemzavar
elharitdsarol.

Az Informatikus naplézza az adatok kozzéiételével, helyesbitésével, eltivolitdsdval
kapcsolatos eseményeket.

Az Informatikus gondoskodik az adatok jogosulatlan megviltoztatdsa, torlése,
megsemmisiilése, sériilése elleni védelemrél, a sériilt adatok helyreéllitdsarol.

4. A kbzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelem intézésének rendje

A Hivatal a hozza érkezett kdzérdekii adat megismerésére iranyuld személyesen, postai vagy
elektronikus dton, barmilyen formdban (irdsban vagy széban) benyujtott - szébeliségnél
jegyzOkonyvben rogzitett - igénylést haladéktalanul, de legkésébb az érkezést kdvetd
munkanapon — az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen iktatja.
A Jegyzd az adatigénylést haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbél, hogy

a) tartalmazza-e a teljesitéséhez sziikséges adatokat,

b) amegismerni kivant adatok kore meghatdrozhaté-e, €s

¢) azigényelt adatok a Hivatal kezelésében vannak-e.
Amennyiben az el6terjesztett adatigénylés nem tartalmazza a déntéshez sziikséges adatokat,
vagy az adatigényld a megismerni kivant adatot nem jelolte meg pontosan, a Jegyz6 felveszi a
kapcsolatot az adatigénylével, és segitséget nytijt a megfeleld igénylés benynjtasdhoz vagy a
megismerni kivint adatok kérének pontositisdhoz.
A Jegyzb az illetékes szerv elérhetiségének megjelolésével téjékoztatja az adatigénylot, ha az
adatigénylés benyiijtdsakor vagy az eljdras barmely késobbi szakaszaban az 4llapithaté meg,
hogy az igénylésben szerepld adatnak részben vagy egészben nem a Hivatal az adatkezelGje.
Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez — a Hivatal kezelésében 1év6 adatok alapjan nyert -
Gj adat eldallitasa sziikséges, a Jegyzd felkéri a pénziigyi feladatokat ellaté koztisztviselot az
adatteljesitéssel kapcsolatban felmeriild koltségekrdl eldzetes dijkalkulacio készitésére, majd
ezekrd! az adatigényl6t tajékoztatja, és nyilatkoztatja, hogy az igénylését tovabbra is fenntartja-
e.
Tartalmi szempontbol megfelel és teljesithetd adatigénylés benyujtasa esetén a Jegyzo
haladéktalanul megallapitja, hogy az igénylésben foglalt adat melyik kdztisztviseld kezelésében
van, e¢zzel egyidejiileg intézkedik az adat beszerzésére.
A koztisztviseld az igényelt adatot az intézményi adatkdzIld irdnymutatasai alapjan Osszegytijti,
rendszerezi, illetve elkésziti az adatteljesitéshez sztikséges tervezetet, és megkiildi a Jegyzdnek.
Abban az esetben, ha a Jegyz6 megéllapitja, hogy az adatigényld 4ltal igényelt adat nem vagy
csak részben ismerhetd meg, annak tényérél, okarél, tovabba az Infotv. 31. §-a szerinti
jogorvoslati lehet6ségrol - a részteljesités mellett - az adatigénylt irasban tajékoztatja.
Amennyiben az adatigénylés a Hivatal hivatalos honlapjan kozzétett koézérdekii adat
megismerésére irdnyul, az intézményi adatkozlo tajékoztatia az adatigénylét a kozzétett adat
pontos fellelhetdségérol.
Amennyiben az adatigénylés teljesithetd, a Jegyz0 az igényelt adatot, az arr6l készitett masolatot
konyvelt kiildeményként postai vagy elektronikus titon kiildi meg az adatigénylének.
Abban az esetben, ha az adatigényl6 altal igényelt adatok koz6tt olyan adat is szerepel, amely
kozérdeki adatigénylés keretében nem ismerhetd meg, illetve térvény 4ltal védett személyes
adatot is tartalmaz, azt a Jegyz6 anonimizaldssal, takarassal vagy mas médon felismerhetetlenné
teszi.



12. Az Infotv.-ben meghatirozott esetekben az adatigénylés csak akkor teljesithetd, ha az
adatigényld az adatteljesitéssel kapcsolatban felmeriilt koltségek megfizetését elozetesen
igazolta.

13. A Jegyzd a beérkezett igénylésekrdl, azok elintézési modjérdl, elutasité dontés esetén annak
indokardl nyilvantartdst vezet.

14. A Jegyz6 anyilvantartés alapjan teljesiti a kozérdek( adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai
adatszolgéltatast.

15. A Hivatal az adatigényl6 altal megadott személyes adatokat a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérol sz616, 2016. aprilis 27-i
2016/679/EU parlamenti és tanicsi rendelet (GDPR Rendelet) 6. cikk (1) bekezdés c) és ¢)
pontja alapjdn kezeli. A Hivatal részletes adatkezelési tdjékoztatdja Tompa Viros
Onkormanyzat hivatalos honlapjian (www.tompa.hu) taldlhaté meg.

6. Z4r6 rendelkezések

1. Jelen Szabélyzat 2021. szeptember 20. napjan iép hatélyba.

Tompa, 2021. szeptember 20.
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