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Kitöltési útmutató az elektronikusan beküldendő kereskedelmi űrlap kitöltéséhez
Bejelentéshez kötött kereskedelmi tevékenység esetében a tevékenység folytatója a kereskedelmi tevékenység megkezdését megelőzően köteles a tevékenység helye szerinti jegyzőjénél írásban bejelenteni a folytatni kívánt tevékenységet (kivételt képez a mozgóbolt útján folytatott, az üzleten kívüli, a csomagküldő kereskedelmi tevékenység, valamint az automatából történő és a közlekedési eszközön folytatott értékesítés, mert ezen esetekben a kereskedő székhelye szerinti jegyző az illetékes hatóság).
Vonatkozó jogszabályok: 
- a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Kr.)
- a kereskedelemről szóló 2005. évi CLXIV. törvény
- a szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvény 

Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény (továbbiakban: Eüsztv.) rendelkezéseinek megfelelően a természetes és jogi személyek számára Hivatalunk a jogszabályokban meghatározott esetekben biztosítja az elektronikus ügyintézés lehetőségét. Az elektronikus ügyintézés ügyféli alapjog, azonban az Eüsztv. rendelkezései alapján az ügyfélként eljáró gazdálkodó szervezet, valamint az ügyfél jogi képviselője elektronikus ügyintézésre kötelezett. A természetes személyek, azaz magánszemélyek számára is nyitva áll az elektronikus út választása, de nem kötelezettség. 

Az e-ügyintézésre kötelezett szervezetektől papír alapon beérkező beadványok nem alkalmasak a kívánt eljárások megindítására.

Az elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII.19.) Korm. rend. 68. § alapján, amennyiben az ügytípus elektronikus űrlappal támogatott, úgy joghatályosan e-Papír szolgáltatás útján ügyet nem lehet kezdeményezni!
Tompa Város Önkormányzata és Polgármesteri Hivatala számos ügytípusban – így a kereskedelmi hatósági ügyekben is - elektronikus űrlapok útján biztosítja az elektronikus ügyintézés lehetőségét ügyfelei számára. 
Az elektronikus űrlap szolgáltatás E-önkormányzat portálon (https://ohp.asp.lgov.hu/ vagy http://e-onkormanyzat.gov.hu/ ) elérhető.
Az e-Papír ( https://epapir.gov.hu//  ) beadványát abban az esetben fogadjuk el, amennyiben az adott ügyben nem biztosított strukturált formanyomtatványt. Kérjük, ügyintézési céllal elsőként keressék fel az E-önkormányzat portált és használják az ott elérhető elektronikus ügyindítási lehetőségeket. 
Felhívjuk szíves figyelmét, hogy az elektronikus ügyintézés során kizárólag hitelesített dokumentumok fogadhatók el. Tájékoztató a dokumentumok hitelesítéséről: 
· Természetes személyek esetén:
- eSZIG (https://hiteles.gov.hu/cikk/50/eszig_e-alairas_informaciok)
- AVDH (https://www.nisz.hu/)
· Jogi személyek esetén pl.: https://e-szigno.hu/

Felhívjuk figyelmét, hogy
· gazdálkodó szervezet ügyfél az Eüsztv.14.§ (1) bekezdése alapján köteles bejelenteni az ügyintézési rendelkezésének nyilvántartásába (a továbbiakban: rendelkezési nyilvántartás) az elektronikus kapcsolattartásra szolgáló elérhetőségét.
· természetes személy ügyfél – amennyiben ügyeit elektronikusan kívánja intézni – a rendelkezési nyilvántartásban szíveskedjen alaprendelkezést tenni az elektronikus ügyintézés engedélyezése céljából.

A rendelkezési nyilvántartás szolgál az ügyfelek ügyintézési rendelkezéseinek, illetve meghatalmazásainak rögzítésére. A rendelkezési nyilvántartás jelenleg a https://rendelkezes.kekkh.gov.hu/rny-public//  címen érhető el. 
Csatolandó dokumentumok:
· [bookmark: _GoBack]az üzlet használatának jogcímére (bérlet stb.) vonatkozó igazoló okirat (a tulajdoni lap kivételével)
· haszonélvezet esetében a haszonélvező hozzájárulását igazoló okirat
· közös tulajdonban álló üzlet esetében a tulajdonostársak hozzájárulását igazoló okirat
· meghatalmazás (amennyiben nem az aláírásra jogosult jár el)
ELEKTRONIKUS ÜGYINTÉZÉS MENETE
Az elektronikus bejelentés akkor lesz sikeres, ha a bejelentő a mellékleteket már előzetesen beszkennelte, ezek a következők:
· Ingatlan használatát igazoló irat (bérleti szerződés, tulajdonosi hozzájárulás) 
· meghatalmazás (amennyiben nem az aláírásra jogosult jár el)
Adatok amire az elektronikus űrlap kitöltésénél szükség lesz:
· üzletben/telepen folytatott tevékenység esetében az ingatlan helyrajzi száma,
· bérleti szerződés beküldése esetén a tulajdonos/ok adatai (név, születési név, születés helye ideje, lakcíme).
Elektronikus űrlap kitöltésének a mente:
1. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / üzlet bejelentése
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni.
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: új bejelentés
· kereskedő adatai – értelemszerűen kitöltendő
· ker. tev. formája: üzletben folytatott kereskedelmi tevékenység
- melléklet: új bejelentés
· kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / kiskereskedelmi ügynöki / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
kereskedelmi ügynöki tevékenység ( olyan tevékenység, amelynek keretében a kereskedő más javára termékek, szolgáltatások eladására vagy vételére tárgyalásokat folytat, és azokra megbízás alapján szerződést köt. )  
kiskereskedelem (üzletszerű gazdasági tevékenység keretében termékek forgalmazása, vagyoni értékű jog értékesítése és az ezzel közvetlenül összefüggő szolgáltatások nyújtása a végső felhasználó részére. ) megjelölve a vendéglátást amennyiben ilyen tevékenységet folytat ( kész- vagy helyben készített ételek, italok jellemzően helyben fogyasztás céljából történő forgalmazása, ideértve az azzal összefüggő szórakoztató és egyéb szolgáltató tevékenységet is )   
nagykereskedelem ( üzletszerű gazdasági tevékenység keretében termékek átalakítás (feldolgozás) nélküli továbbforgalmazása és az ezzel közvetlenül összefüggő raktározási, szállítási és egyéb kapcsolódó szolgáltatások nyújtása kereskedő, feldolgozó részére, ideértve a nagybani piaci tevékenységet, valamint a felvásárló tevékenységet is. ) 
· 3.1.: a legördülő lista 59 termékéből be kell jelölni az értékesíteni kívánt bejelentésköteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 3.2.: pontban a jövedéki termékeket kell megjelölni (1.energiatermék, 2.sör, 3.csendes és habzóbor, 4.egyéb csendes és habzó erjesztett ital, 5.köztes alkoholtermék, 6.alkoholtermék). 
Felhívom a figyelmét, hogy a jövedéki termékek közül az 1. helyen szereplő energiatermék nem azonos az energiaitalokkal! A jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. tv. szerinti energiatermékek ugyanis az ásványi olaj (benzin, petróleum, gázolaj, fűtőolaj, LPG), a villamos energia, a földgáz és a szén.
· 4.: üzlet elhelyezkedése, címe… mezőket kérem értelemszerűen kitölteni
· üzlet nyitvatartása: kérem, hogy az 1. és 2. oszlopot kitöltve tüntesse fel (-tól -ig) a nyitvatartási időt. A 3.-4. oszlopot csak akkor kell kitölteni, ha ebédidő is lesz (-tól - ig)!
· üzlet használatának jogcíme: amennyiben bérlemény, akkor az űrlap beküldésének utolsó fázisában a bérleti szerződés csatolandó
· üzlet alapterülete mező kötelezően kitöltendő, a befogadó képesség csak vendéglátás esetén
· új üzlet esetén a Kr. 25.§-a szerinti Vásárlók könyvét kell beszerezni, annak adatait az űrlap megfelelő rovatába be kell másolni. (Amennyiben az űrlap kitöltésekor nem áll még rendelkezésre a Vásárlók könyve, úgy ezt a részt üresen lehet hagyni.)
· a vendéglátó üzlet típusa: ( a legördülő listából kiválasztandó) – Étterem – Büfé - Cukrászda- Kávézó, alkoholmentes italokra specializálódott vendéglátóhely- Italüzlet, bár - Zenés-táncos szórakozóhely - Munkahelyi/közétkeztetést végző vendéglátóhely – Gyorsétterem

· az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő
[bookmark: pr115](Tájékoztatom, hogy a Korm. rend. 22. § (1) bekezdése alapján a vendéglátó üzletben a vendégek szórakoztatására zeneszolgáltatás nyújtható, műsoros előadás, tánc rendezhető, továbbá a szerencsejáték szervezéséről szóló 1991. évi XXXIV. törvényben (a továbbiakban: Szt.) foglaltak alapján szerencsejátéknak nem minősülő szórakoztató játék folytatható. Az üzletben az Szt. alapján szerencsejátéknak minősülő játék csak az Szt.-ben meghatározott feltételekkel működtethető, illetve folytatható. A Korm. rend. 22. § (2) bekezdése alapján az (1) bekezdésben meghatározott tevékenység akkor folytatható, ha a vendéglátó üzlet megfelel a környezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabályairól szóló kormányrendeletben foglalt követelményeknek.)
Azon vendéglátó üzletek esetén, amelyek kötelesek vendéglátó szoftver alkalmazására-nyilatkozata arról, hogy rendelkezik, vagy az adatszolgáltatási kötelezettsége kezdő időpontjában rendelkezni fog a Korm. rend. 28.§ g) pontja szerinti vendéglátó szoftverrel.
Korm. r. 28. § (g) pontja alapján vendéglátó szoftver: az adatszolgáltatásra kötelezett vendéglátó üzlet üzemeltetője által kötelezően használt olyan informatikai program, amely a Nemzeti Turisztikai Adatszolgáltató Központ Számára adatotok továbbítására alkalmas.
A turisztikai térségek fejlesztésének állami feladatairól szóló törvény végrehajtásáról szóló 235/2019. (X. 15.) Korm. rendelet 6/A. §  (1) bekezdése értelmében az adatszolgáltatásra kötelezett vendéglátó üzlet üzemeltető (a továbbiakban: vendéglátó üzlet üzemeltető) köteles a Nemzeti Turisztikai Adatszolgáltató Központ üzemeltetője által e célra működtetett elektronikus felületen (a továbbiakban: elektronikus felület) a regisztrációt elvégezni.
E rendelet alkalmazásában: adatszolgáltatásra kötelezett vendéglátó üzlet: az a vendéglátó üzlet, amely nyugtaadási kötelezettségének pénztárgéppel köteles eleget tenni a pénztárgépek műszaki követelményeiről, a nyugtakibocsátásra szolgáló pénztárgépek forgalmazásáról, használatáról és szervizeléséről, valamint a pénztárgéppel rögzített adatok adóhatóság felé történő szolgáltatásáról szóló rendelet alapján.”
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása 
Következő lépés: További műveletek (Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése
Az utolsó fázisban a szükséges dokumentumok (bérleti szerződés) csatolandóak.
Az űrlap beküldése utáni napokban kérjük, hogy a Vásárlók könyvét előre egyeztetett időpontban hozza be a Polgármesteri Hivatalba jegyzői hitelesítésre.
Tájékoztatom továbbá, hogy a Kr. 6. § (2a) bek. értelmében hivatalunk a bejelentés másolatát a nyilvántartásba vételt követően a nyilvántartási számmal együtt elektronikus úton megküldi:
a) állatgyógyászati készítmény vagy annak hatóanyaga, továbbá növényvédő szer és hatóanyagai forgalmazása esetén, az állatgyógyászati készítmények és azok hatóanyagának, valamint a növényvédő szerek és hatóanyagaik forgalmazására vonatkozó követelményeknek való megfelelés kérdésében
aa) állatgyógyászati készítmény nagykereskedelme, valamint állatgyógyászati készítmény hatóanyagainak forgalmazása vonatkozásában az élelmiszerlánc-biztonsági és állategészségügyi hatáskörben eljáró fővárosi és megyei kormányhivatalnak,
ab) állatgyógyászati készítmény kiskereskedelme esetén a fővárosi és megyei kormányhivatal élelmiszerlánc-biztonsági és állategészségügyi feladatkörében eljáró járási hivatalának (a továbbiakban: élelmiszerlánc-biztonsági és állategészségügyi hatáskörben eljáró járási hivatal), növényvédő szer és hatóanyagai forgalmazása esetén a növény- és talajvédelmi feladatkörében eljáró fővárosi és megyei kormányhivatalnak (a továbbiakban: növény- és talajvédelmi hatáskörben eljáró kormányhivatal);
b) élelmiszer, takarmány, állatgyógyászati készítménynek nem minősülő állatgyógyászati termék forgalmazása esetén az élelmiszerlánc-biztonsági és állategészségügyi hatáskörben eljáró járási hivatalnak, termésnövelő anyag forgalmazása esetén a növény- és talajvédelmi hatáskörben eljáró kormányhivatalnak.



Vendéglátóhely üzlettípusok és azok jellemzői
1. Étterem
	 Fő terméktípusa:
	 Melegétel

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5610 - Éttermi, mozgó vendéglátás

	 Üzemeltetés típusa
	 Egész éven át nyitva tartó/időszakos

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Vendégtérrel rendelkezik, a vendégeknek biztosítani kell a helyszíni fogyasztás lehetőségét.

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket helyben készítik, főzőkonyhával rendelkezik. 


2. Büfé
	 Fő terméktípusa:
	 Melegétel/hidegétel

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5610 - Éttermi, mozgó vendéglátás

	 Üzemeltetés típusa
	 Egész éven át nyitva tartó/időszakos

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 A kiszolgálás önkiszolgáló, egyszer vagy többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Helyszíni fogyasztás lehetőségét nem kötelező biztosítania.

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik. 



3. Cukrászda
	 Fő terméktípusa:
	 Cukrászati készítmény, édesipari termék

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5610 - Éttermi, mozgó vendéglátás

	 Üzemeltetés típusa
	 Egész éven át nyitva tartó/időszakos

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, egyszer vagy többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Helyszíni fogyasztás lehetőségét nem kötelező biztosítania.

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 A cukrászati termékeket nem feltétlenül a helyszínen készítik. 


4. Kávézó, alkoholmentes italokra specializálódott vendéglátóhely
	 Fő terméktípusa:
	 Kávéital, alkoholmentes ital

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5630 - Italszolgáltatás

	 Üzemeltetés típusa
	 Egész éven át nyitva tartó/időszakos

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, egyszer vagy többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Helyszíni fogyasztás lehetőségét nem kötelező biztosítania.

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik. 


5. Italüzlet, bár
	 Fő terméktípusa:
	 Szeszes ital

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5630 - Italszolgáltatás

	 Üzemeltetés típusa
	 Egész éven át nyitva tartó/időszakos

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, egyszer vagy többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Helyszíni fogyasztás lehetőségét nem kötelező biztosítania.

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik. 


6. Zenés-táncos szórakozóhely
	 Fő terméktípusa:
	 Szeszes ital

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5630 - Italszolgáltatás

	 Üzemeltetés típusa
	 Egész éven át nyitva tartó/időszakos

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 Zenés szolgáltatást nyújt, tánctérrel rendelkezik. A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, egyszer vagy többször használatos edényekben (poharak stb.).

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik. 



7. Munkahelyi/közétkeztetést végző vendéglátóhely
	 Fő terméktípusa:
	 Melegétel/hidegétel

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5629 - Egyéb vendéglátás

	 Üzemeltetés típusa
	 Egész éven át nyitva tartó/időszakos

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Vendégtérrel rendelkezik, a helyszíni fogyasztás lehetőségét kötelező biztosítania.

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik, minimum tálalóval vagy melegítőkonyhával kell rendelkeznie. 



8. Gyorsétterem
	 Fő terméktípusa:
	 Melegétel/hidegétel

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5610 - Éttermi, mozgó vendéglátás

	 Üzemeltetés típusa
	 Egész éven át nyitva tartó/időszakos

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, egyszer vagy többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Helyszíni fogyasztás lehetőségét nem kötelező biztosítania.

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik, minimum befejező konyhával rendelkezik. 


9. Rendezvényi étkeztetés
	 Fő terméktípusa:
	 Melegétel/hidegétel

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5621 - Rendezvényi étkeztetés

	 Üzemeltetés típusa
	 Alkalmi

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 A kiszolgálás helye a rendezvény. A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, egyszer vagy többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Helyszíni fogyasztás lehetőségét nem kötelező biztosítania.

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik. 


   

 10. Alkalmi vendéglátóhely
	 Fő terméktípusa:
	 Melegétel/hidegétel, kávéital, alkoholmentes és szeszes ital

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5610 - Éttermi, mozgó vendéglátás

	 Üzemeltetés típusa
	 Alkalmi

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 Meghatározott helyen üzemel. A kiszolgálás lehet hagyományos vagy önkiszolgáló, egyszer vagy többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Pl. Telepített food truck, borozó egy borfesztiválon

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik. 


11. Mozgó vendéglátóhely
	 Fő terméktípusa:
	 Melegétel/hidegétel, kávéital, alkoholmentes és szeszes ital

	 Tevékenység TEÁOR kódja
	 TEÁOR’08: 5610 - Éttermi, mozgó vendéglátás

	 Üzemeltetés típusa
	 Alkalmi

	 Kiszolgálás jellege, felhasznált eszközök, fogyasztás helye:
	 Folyamatosan változtatja a helyét, nem tartózkodik huzamosabb ideig egy helyben. A kiszolgálás önkiszolgáló értékesítés formájában történik nem biztosít ülőhelyet, egyszer vagy többször használatos edényekben (étkészlet, poharak stb.). Pl. Mozgó food truck, mozgó (kiskocsin) borozó egy borfesztiválon

	 Konyha jellege, ételkészítés helye:
	 Az ételeket nem feltétlenül a helyszínen készítik.



Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenységet, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Mivel a bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység jegyzői nyilvántartásba vétele egy adminisztratív eljárás, a kereskedelmi tevékenység a bejelentés megküldése után megkezdhető.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen  06/77-551-511.
2. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / csomagküldő tevékenység bejelentése
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: új bejelentés
· kereskedő adatai, 
· ker. tev. formája: csomagküldő kereskedelem
- melléklet: új bejelentés
· kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / kiskereskedelmi ügynöki / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
kereskedelmi ügynöki tevékenység ( olyan tevékenység, amelynek keretében a kereskedő más javára termékek, szolgáltatások eladására vagy vételére tárgyalásokat folytat, és azokra megbízás alapján szerződést köt. )  
kiskereskedelem (üzletszerű gazdasági tevékenység keretében termékek forgalmazása, vagyoni értékű jog értékesítése és az ezzel közvetlenül összefüggő szolgáltatások nyújtása a végső felhasználó részére. ) megjelölve a vendéglátást amennyiben ilyen tevékenységet folytat ( kész- vagy helyben készített ételek, italok jellemzően helyben fogyasztás céljából történő forgalmazása, ideértve az azzal összefüggő szórakoztató és egyéb szolgáltató tevékenységet is )   
nagykereskedelem ( üzletszerű gazdasági tevékenység keretében termékek átalakítás (feldolgozás) nélküli továbbforgalmazása és az ezzel közvetlenül összefüggő raktározási, szállítási és egyéb kapcsolódó szolgáltatások nyújtása kereskedő, feldolgozó részére, ideértve a nagybani piaci tevékenységet, valamint a felvásárló tevékenységet is. )
· 3.1.: a legördülő lista 59 termékéből be kell jelölni az értékesíteni kívánt  bejelentésköteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 3.2.: pontban a jövedéki termékeket kell megjelölni (1.energiatermék, 2.sör, 3.csendes és habzóbor, 4.egyéb csendes és habzó erjesztett ital, 5.köztes alkoholtermék, 6.alkoholtermék). 
Felhívom a figyelmét, hogy a jövedéki termékek közül az 1. helyen szereplő energiatermék nem azonos az energiaitalokkal! A jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. tv. szerinti energiatermékek ugyanis az ásványi olaj (benzin, petróleum, gázolaj, fűtőolaj, LPG), a villamos energia, a földgáz és a szén.
· 4. : a működési terület jegyzéke, a működéssel érintett települések, vagy egész megyére, országra való kiterjedés esetén a megyei/országos jelleg megjelölendő!
· 5.: Weboldal elérhetősége
· az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése

Felhívom a figyelmét, hogy a Kr. 17. § (1)-(2). bekezdései alapján:
- Csomagküldő kereskedelem útján a kedvtelésből tartott állatok tartásáról és forgalmazásáról szóló jogszabály szerinti kedvtelésből tartott állat nem forgalmazható.
- Ha a csomagküldő kereskedőnek az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló törvény értelmében az adatvédelmi nyilvántartásba be kell jelentkeznie, a csomagküldő kereskedő - a külön jogszabályban előírt tájékoztatási követelményekben előírtakon túl - köteles a termék ismertetőjében, illetve a termékről szóló tájékoztatóban feltüntetni az adatvédelmi nyilvántartási számát.
Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenységet, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Mivel a bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység jegyzői nyilvántartásba vétele egy adminisztratív eljárás, a kereskedelmi tevékenység a bejelentés megküldése után megkezdhető.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.


3. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / üzleten kívüli tevékenység bejelentése
Kérem, küldje be a Tompa Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: új bejelentés
· kereskedő adatai, 
· ker. tev. formája: üzleten kívüli
- melléklet: új bejelentés
· kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / kiskereskedelmi ügynöki / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
· 3.1.: a legördülő lista 59 termékéből be kell jelölni az értékesíteni kívánt  bejelentésköteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 4. : a működési terület jegyzéke, a működéssel érintett települések, vagy egész megyére, országra való kiterjedés esetén a megyei/országos jelleg megjelölendő!
· 5.: az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése

Felhívom a figyelmét, hogy a Kr. 6. § (2b) bekezdése alapján:
Az üzleten kívüli kereskedelem keretében a termék forgalmazása céljából a vásárlónak szervezett utazást vagy rendezvényt a kereskedő köteles - az utazás vagy rendezvény helyének és időpontjának megjelölésével - legkésőbb tizenöt nappal megelőzően az 1. melléklet 4. pontja szerinti adattartalommal a jegyző részére bejelenteni. A jegyző a bejelentés másolatát soron kívül, de legkésőbb a bejelentés beérkezését követő három napon belül elektronikus úton megküldi az utazás vagy a rendezvény helye szerint illetékes fogyasztóvédelmi feladatkörében eljáró fővárosi és megyei kormányhivatalnak.

Valamint a Kr. 18. § (1)-(3). bekezdései alapján:
- Nem forgalmazható üzleten kívüli (házaló) kereskedelem útján
a) kábítószer és pszichotróp anyag, illetve annak minősülő termék,
b) gyógyszer, gyógyszernek nem minősülő gyógyhatású anyag vagy készítmény, gyógyászati segédeszköz, veszélyesnek minősülő anyag és készítmény, növényvédő szer, növényvédelmi célú és termelésnövelő anyag, valamint állatgyógyászati termék,
c) élelmiszer (ideértve a gombát is), a zöldség és a gyümölcs kivételével,
d) *  élő állat, növényi szaporítóanyag,
e) *  az Országos Tűzvédelmi Szabályzat szerint fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag,
f) veszélyes hulladék, veszélyes komponenseket tartalmazó maradvány és leválasztott anyag,
g) drágakő, nemesfém, nemesfémből készült ékszer, díszműáru és egyéb tárgy,
h) jövedéki termék, valamint
i) olyan egyéb termék, amelynek forgalmazását külön jogszabály előzetes engedélyhez köti.
- Üzleten kívüli kereskedés céljából a fogyasztó a lakásán 19 és 9 óra között nem kereshető fel, kivéve, ha ehhez előzetesen hozzájárult.
- A fogyasztót a lakásán, munkahelyén, átmeneti tartózkodási helyén felkereső személy köteles személyazonosságát, és ha nem a saját nevében jár el, képviseleti jogosultságát a fogyasztónak igazolni.

Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenységet, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Mivel a bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység jegyzői nyilvántartásba vétele egy adminisztratív eljárás, a kereskedelmi tevékenység a bejelentés megküldése után megkezdhető.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.
4. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / mozgóbolt bejelentése
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: új bejelentés
· kereskedő adatai, 
· ker. tev. formája: mozgóbolt útján folytatott kereskedelmi tevékenység
- melléklet: új bejelentés
· kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / kiskereskedelmi ügynöki / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
· 3.1.: a legördülő lista 59 termékéből be kell jelölni az értékesíteni kívánt  bejelentésköteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 3.2.: pontban a jövedéki termékeket kell megjelölni (1.energiatermék, 2.sör, 3.csendes és habzóbor, 4.egyéb csendes és habzó erjesztett ital, 5.köztes alkoholtermék, 6.alkoholtermék). 
Felhívom a figyelmét, hogy a jövedéki termékek közül az 1. helyen szereplő energiatermék nem azonos az energiaitalokkal! A jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. tv. szerinti energiatermékek ugyanis az ásványi olaj (benzin, petróleum, gázolaj, fűtőolaj, LPG), a villamos energia, a földgáz és a szén.
· 4.: működési terület és útvonal jegyzéke
· a vendéglátó üzlet típusa: ( a legördülő listából kiválasztandó) – Étterem – Büfé - Cukrászda- Kávézó, alkoholmentes italokra specializálódott vendéglátóhely- Italüzlet, bár - Zenés-táncos szórakozóhely - Munkahelyi/közétkeztetést végző vendéglátóhely - Gyorsétterem
· az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése

Felhívom a figyelmét, hogy a Kr. 14. § (1)-(2). bekezdései alapján:
- mozgóbolt útján élő állat, nemesfémből készült ékszer, díszműáru és egyéb tárgy nem forgalmazható;
- mozgóbolt útján kereskedelmi tevékenység a termékre vonatkozó jogszabály által előírt feltételek teljesítése mellett, valamint a kereskedő nevének és székhelyének a mozgóboltként üzemeltetett járművön, jól látható módon történő feltüntetésével végezhető.

Továbbá a jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. törvény 69. § (1) és (2) bekezdése alapján:
-mozgóbolt útján csak kiszerelve forgalmazhatók (azaz kimérés nem megengedett) a következő termékek: sör, csendes és habzóbor, egyéb csendes és habzó erjesztett ital, köztes alkoholtermék és alkoholtermék
- Mozgóbolton keresztül történő értékesítés megkezdését legkésőbb 5 munkanappal azt megelőzően be kell jelenteni az állami adó- és vámhatóságnak.
Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenységet, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Mivel a bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység jegyzői nyilvántartásba vétele egy adminisztratív eljárás, a kereskedelmi tevékenység a bejelentés megküldése után megkezdhető.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.

5. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / piacon folytatott tevékenység bejelentése
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: új bejelentés
· kereskedő adatai, 
· ker. tev. formája: vásáron vagy piacon folytatott kereskedelmi tevékenység
- melléklet: új bejelentés
· kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / kiskereskedelmi ügynöki / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
· 3.1.: a legördülő lista 59 termékéből be kell jelölni az értékesíteni kívánt bejelentésköteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 3.2.: pontban a jövedéki termékeket kell megjelölni (1.energiatermék, 2.sör, 3.csendes és habzóbor, 4.egyéb csendes és habzó erjesztett ital, 5.köztes alkoholtermék, 6.alkoholtermék). 
Felhívom a figyelmét, hogy a jövedéki termékek közül az 1. helyen szereplő energiatermék nem azonos az energiaitalokkal! A jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. tv. szerinti energiatermékek ugyanis az ásványi olaj (benzin, petróleum, gázolaj, fűtőolaj, LPG), a villamos energia, a földgáz és a szén.
· 4.: kereskedelmi tevékenység címe: (csak azt a települést lehet megjelölni, ahova az űrlapot kívánja küldeni!)
· az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő
Az üzlet címe, elnevezése, nyitvatartása, használatának jogcíme, alapterülete – sorokat üresen kell hagyni, Vásárlók könyve nem szükséges.
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése
Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenységet, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Mivel a bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység jegyzői nyilvántartásba vétele egy adminisztratív eljárás, a kereskedelmi tevékenység a bejelentés megküldése után megkezdhető.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77/551-511.


6. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / közterületi értékesítés
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: új bejelentés
· kereskedő adatai, 
· ker. tev. formája: közterületi értékesítés
- melléklet: új bejelentés
· kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / kiskereskedelmi ügynöki / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
· 3.1.: a legördülő lista 59 termékéből be kell jelölni az értékesíteni kívánt bejelentésköteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 3.2.: pontban a jövedéki termékeket kell megjelölni (1.energiatermék, 2.sör, 3.csendes és habzóbor, 4.egyéb csendes és habzó erjesztett ital, 5.köztes alkoholtermék, 6.alkoholtermék). 
Felhívom a figyelmét, hogy a jövedéki termékek közül az 1. helyen szereplő energiatermék nem azonos az energiaitalokkal! A jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. tv. szerinti energiatermékek ugyanis az ásványi olaj (benzin, petróleum, gázolaj, fűtőolaj, LPG), a villamos energia, a földgáz és a szén.
· 4.: kereskedelmi tevékenység címe
· az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése

Felhívom a figyelmét, hogy a Kr. 5. sz. mell. alapján:
Közterületi értékesítés keretében forgalmazható termékek
1. napilap és hetilap, folyóirat, könyv;
2. levelezőlap;
3. virág;
4. léggömb;
5. zöldség, gyümölcs;
6. pattogatott kukorica;
7. főtt kukorica;
8. sült gesztenye;
9. pirított tökmag, napraforgómag, földimogyoró, egyéb magvak;
10. vattacukor, cukorka;
11. fagylalt, jégkrém;
12. ásványvíz, üdítőital, kávéital, nyers tej;
13 büfétermék : a forgalmazás helyén előállított
ba) grillezett húsok, frissen sültek, sült és főtt kolbász, hurka, virsli, füstölt vagy sült hal,
bb) lángos-, palacsintafélék,
bc) meleg és hideg szendvicsfélék, valamint
az ezek fogyasztásához közvetlenül kapcsolódó termékek, és gyárilag előre csomagolt élelmiszerek, valamint az italok
14. sütőipari termékek;
15. előrecsomagolt sütemények, édességek.

Továbbá a Kr. 12. § (2)-(3). bekezdései alapján: 
- Közterületi értékesítés keretében a húsvéti, adventi, karácsonyi és szilveszteri ünnepeken, valamint évente egy alkalommal, kizárólag az adott ünnepen és az azt megelőző 20 napban az 5. mellékletben meghatározott termékeken túl az adott ünneppel, illetve az adott alkalomhoz kapcsolódó helyi hagyománnyal összefüggő termékek, továbbá nemesfémből készült ékszerek, díszműáruk és egyéb tárgyak forgalmazhatók.
- Közterületi értékesítést a kereskedő a termékre vonatkozó külön jogszabályok alapján szükséges hatósági engedélyek birtokában, továbbá a nevének és székhelyének feltüntetésével folytathat.
Valamint a jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. törvény 70. § (3) bekezdése alapján:
- Sört, csendes és habzóbort, egyéb csendes és habzó erjesztett italt, köztes alkoholterméket és alkoholterméket jövedéki kiskereskedő a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló jogszabály szerinti alkalmi rendezvényen, a kereskedelemről szóló törvény szerinti közterületi értékesítés keretében, vásáron vagy piacon akkor forgalmazhat, ha az állami adó- és vámhatóságnak - a végrehajtási rendeletben meghatározott adattartalommal - az értékesítés megkezdése előtt legkésőbb 3 munkanappal bejelentést tesz.

Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenységet, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Mivel a bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység jegyzői nyilvántartásba vétele egy adminisztratív eljárás, a kereskedelmi tevékenység a bejelentés megküldése után megkezdhető.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.


7. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / közvetlen értékesítés
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: új bejelentés
· kereskedő adatai, 
· ker. tev. formája: közvetlen értékesítés
- melléklet: új bejelentés
· kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / kiskereskedelmi ügynöki / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
· 3.1.: a legördülő lista 59 termékéből be kell jelölni az értékesíteni kívánt bejelentésköteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 3.2.: pontban a jövedéki termékeket kell megjelölni (1.energiatermék, 2.sör, 3.csendes és habzóbor, 4.egyéb csendes és habzó erjesztett ital, 5.köztes alkoholtermék, 6.alkoholtermék). 
Felhívom a figyelmét, hogy a jövedéki termékek közül az 1. helyen szereplő energiatermék nem azonos az energiaitalokkal! A jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. tv. szerinti energiatermékek ugyanis az ásványi olaj (benzin, petróleum, gázolaj, fűtőolaj, LPG), a villamos energia, a földgáz és a szén.
· 4.: kereskedelmi tevékenység címe
· az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése
Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenységet, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Mivel a bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység jegyzői nyilvántartásba vétele egy adminisztratív eljárás, a kereskedelmi tevékenység a bejelentés megküldése után megkezdhető.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-55/511.


8. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / módosítás
A bejelentés megtétele elektronikus úton történik, melynek menete a következő:
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: 
· változás bejelentése
· nyilvántartási szám: (kérem beírni a kereskedelmi tevékenység jegyző által adott, a nyilvántartásba vételi igazoláson szereplő nyilvántartási számot)
· A változás körét kérem bejelölni: 
kereskedő/tulajdonos adatai, 
üzlet egyikének bezárása, 
forgalmazott termékek változása, 
nyitvatartási idő változása, 
egyéb. 
· Kereskedő és üzlet adatait kérem értelemszerűen kitölteni
- melléklet: 
· adatokban bekövetkezett változás bejelentése, kérem bejelölni a változás körét:
kereskedő/tulajdonos adatai, 
forgalmazott termékek változása, 
nyitvatartási idő változása, 
egyéb. 
· Kereskedelmi tevékenység adatait kérem értelemszerűen kitölteni, a termékeket, a nyitvatartási időt…csak akkor töltse ki, ha abban történik a változás!
· Termékkör bővítés esetén a 3.1. menüben a legördülő listából kérem bejelölni az összes terméket, amit ezentúl értékesíteni fog, az eddigieket is, kiegészítve az újakkal!
· üzlet nyitvatartásának változása esetén kérem, hogy az 1. és 2. oszlopot kitöltve tüntesse fel (-tól -ig) az új nyitvatartási időt. A 3.-4. oszlopot csak akkor kell kitölteni, ha ebédidő is van (-tól – ig)
· az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése
Felhívom a figyelmét, hogy a Kr. 6. § (5) bekezdése alapján:
- a kereskedő, adatokban bekövetkezett változást haladéktalanul, illetve a nyitvatartási idő hosszabb ideig, de legalább egy hétig fennálló változását az azt megelőző nyolc napon belül köteles bejelenteni a jegyzőnek. A nyitvatartási idő rövidebb ideig fennálló, egy hetet el nem érő változása esetén bejelentési kötelezettség nem terheli a kereskedőt. A nyitvatartási idő rövidebb ideig fennálló, egy hetet el nem érő változása a nyilvántartásban feltüntetett nyitvatartási időnél csak rövidebb lehet. A kereskedő a nyitvatartási idő rövidebb ideig fennálló, egy hetet el nem érő változásáról a nyitvatartási idő kifüggesztésével köteles tájékoztatni a vásárlót.
Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a bejelentett módosítást, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.

9. Bejelentésköteles kereskedelmi tevékenység / megszüntetés
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Bejelentés nem üzletköteles termék forgalmazásáról
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: megszüntetés bejelentése
· nyilvántartási szám: (kérem beírni a kereskedelmi tevékenység jegyző által adott, a nyilvántartásba vételi igazoláson szereplő nyilvántartási számot)
· változás hatásköre: üzlet egyikének bezárása
· kereskedő és az üzlet adatait kérem értelemszerűen kitölteni
· kereskedelmi tevékenység formája kiválasztandó
- melléklet: megszüntetés bejelentése
· megszűnés időpontja
· kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / kiskereskedelmi ügynöki / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése
Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenység megszűnését, s az erről szóló igazolást ügyfélkapun küldjük meg.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.
