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Kitöltési útmutató az elektronikusan beküldendő kereskedelmi űrlap kitöltéséhez
A kereskedőnek a kizárólag üzletben forgalmazható termék forgalmazására szolgáló üzlet üzemeltetésére jogosító működési engedély iránti kérelmet az üzlet helye szerint illetékes jegyzőnél kell benyújtania. Amennyiben az üzletköteles termékek mellett az üzletben bejelentés alapján forgalmazható terméket is forgalmazni kíván, az e termékek forgalmazására vonatkozó bejelentését a működési engedély iránti kérelemben is megteheti.
Vonatkozó jogszabályok: 
- a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Kr.)
- a kereskedelemről szóló 2005. évi CLXIV. törvény
- a szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvény 

Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény (továbbiakban: Eüsztv.) rendelkezéseinek megfelelően a természetes és jogi személyek számára Hivatalunk a jogszabályokban meghatározott esetekben biztosítja az elektronikus ügyintézés lehetőségét. Az elektronikus ügyintézés ügyféli alapjog, azonban az Eüsztv. rendelkezései alapján az ügyfélként eljáró gazdálkodó szervezet, valamint az ügyfél jogi képviselője elektronikus ügyintézésre kötelezett. A természetes személyek, azaz magánszemélyek számára is nyitva áll az elektronikus út választása, de nem kötelezettség. 

Az e-ügyintézésre kötelezett szervezetektől papír alapon beérkező beadványok nem alkalmasak a kívánt eljárások megindítására.

Az elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII.19.) Korm. rend. 68. § alapján, amennyiben az ügytípus elektronikus űrlappal támogatott, úgy joghatályosan e-Papír szolgáltatás útján ügyet nem lehet kezdeményezni!
Tompa Város Önkormányzata és Polgármesteri Hivatala számos ügytípusban – így a kereskedelmi hatósági ügyekben is - elektronikus űrlapok útján biztosítja az elektronikus ügyintézés lehetőségét ügyfelei számára. 
Az elektronikus űrlap szolgáltatás E-önkormányzat portálon (https://ohp.asp.lgov.hu/ vagy http://e-onkormanyzat.gov.hu/ ) elérhető.
Az e-Papír ( https://epapir.gov.hu//  ) beadványát abban az esetben fogadjuk el, amennyiben az adott ügyben nem biztosított strukturált formanyomtatványt. Kérjük, ügyintézési céllal elsőként keressék fel az E-önkormányzat portált és használják az ott elérhető elektronikus ügyindítási lehetőségeket. 
Felhívjuk szíves figyelmét, hogy az elektronikus ügyintézés során kizárólag hitelesített dokumentumok fogadhatók el. Tájékoztató a dokumentumok hitelesítéséről: 
· Természetes személyek esetén:
- eSZIG (https://hiteles.gov.hu/cikk/50/eszig_e-alairas_informaciok)
- AVDH (https://www.nisz.hu/)
· Jogi személyek esetén pl.: https://e-szigno.hu/

Felhívjuk figyelmét, hogy
· gazdálkodó szervezet ügyfél az Eüsztv.14.§ (1) bekezdése alapján köteles bejelenteni az ügyintézési rendelkezésének nyilvántartásába (a továbbiakban: rendelkezési nyilvántartás) az elektronikus kapcsolattartásra szolgáló elérhetőségét.
· természetes személy ügyfél – amennyiben ügyeit elektronikusan kívánja intézni – a rendelkezési nyilvántartásban szíveskedjen alaprendelkezést tenni az elektronikus ügyintézés engedélyezése céljából.

A rendelkezési nyilvántartás szolgál az ügyfelek ügyintézési rendelkezéseinek, illetve meghatalmazásainak rögzítésére. A rendelkezési nyilvántartás jelenleg a https://rendelkezes.kekkh.gov.hu/rny-public//  címen érhető el. 
Csatolandó dokumentumok:
· az üzlet használatának jogcímére (bérlet stb.) vonatkozó igazoló okirat (a tulajdoni lap kivételével)
· haszonélvezet esetében a haszonélvező hozzájárulását igazoló okirat
· közös tulajdonban álló üzlet esetében a tulajdonostársak hozzájárulását igazoló okirat
· meghatalmazás (amennyiben nem az aláírásra jogosult jár el)
· amennyiben van előzetes szakhatósági hozzájárulás
ELEKTRONIKUS ÜGYINTÉZÉS MENETE
Az elektronikus bejelentés akkor lesz sikeres, ha a bejelentő a mellékleteket már előzetesen beszkennelte, ezek a következők:
· Ingatlan használatát igazoló irat (bérleti szerződés, tulajdonosi hozzájárulás) 
· meghatalmazás (amennyiben nem az aláírásra jogosult jár el)
· előzetes szakhatósági hozzájárulás
Adatok amire az elektronikus űrlap kitöltésénél szükség lesz:
· üzletben/telepen folytatott tevékenység esetében az ingatlan helyrajzi száma,
· bérleti szerződés beküldése esetén a tulajdonos/ok adatai (név, születési név, születés helye ideje, lakcíme).
Elektronikus űrlap kitöltésének a mente:
Működési engedély köteles kereskedelmi tevékenység / üzlet nyitása
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az Önkormányzati Hivatali Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Működési engedély kérelem 
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni.
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 2. mell.)
- főlap: új engedély
· kereskedő és az üzlet adatai – értelemszerűen kitöltendő
- melléklet: új üzlet, nyitás időpontja
· 4. pont: üzlet adatai – értelemszerűen kitöltendő
· üzlet nyitvatartása: kérem, hogy az 1. és 2. oszlopot kitöltve tüntessék fel (-tól -ig) a nyitvatartási időt. A 3.-4. oszlopot csak akkor kell kitölteni, ha ebédidő is lesz (-tól - ig)!
· üzlet használatának jogcíme: amennyiben bérlemény, akkor az űrlap beküldésének utolsó fázisában a bérleti szerződés csatolandó
· üzlet alapterülete mező kötelezően kitöltendő, a befogadó képesség csak vendéglátás esetén
· 5.1.: a legördülő lista 7 termék típusából be kell jelölni az értékesíteni kívánt  üzlet (működési engedély) köteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 5.2.: a legördülő lista 59 termék típusából be kell jelölni az értékesíteni kívánt  bejelentésköteles termékköröket (több is választható a + jel segítségével)
· 5.3.: a jövedéki termékeket kell megjelölni (1.energiatermék, 2.sör, 3.csendes és habzóbor, 4.egyéb csendes és habzó erjesztett ital, 5.köztes alkoholtermék, 6.alkoholtermék). 
Felhívom a figyelmét, hogy a jövedéki termékek közül az 1. helyen szereplő energiatermék nem azonos az energiaitalokkal! A jövedéki adóról szóló 2016. évi LXVIII. tv. szerinti energiatermékek ugyanis az ásványi olaj (benzin, petróleum, gázolaj, fűtőolaj, LPG), a villamos energia, a földgáz és a szén.
· 6.: kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás) / nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
kiskereskedelem (üzletszerű gazdasági tevékenység keretében termékek forgalmazása, vagyoni értékű jog értékesítése és az ezzel közvetlenül összefüggő szolgáltatások nyújtása a végső felhasználó részére. ) megjelölve a vendéglátást amennyiben ilyen tevékenységet folytat ( kész- vagy helyben készített ételek, italok jellemzően helyben fogyasztás céljából történő forgalmazása, ideértve az azzal összefüggő szórakoztató és egyéb szolgáltató tevékenységet is )   
nagykereskedelem ( üzletszerű gazdasági tevékenység keretében termékek átalakítás (feldolgozás) nélküli továbbforgalmazása és az ezzel közvetlenül összefüggő raktározási, szállítási és egyéb kapcsolódó szolgáltatások nyújtása kereskedő, feldolgozó részére, ideértve a nagybani piaci tevékenységet, valamint a felvásárló tevékenységet is. ) 
a vendéglátó üzlet típusa: ( a legördülő listából kiválasztandó) – Étterem – Büfé - Cukrászda- Kávézó, alkoholmentes italokra specializálódott vendéglátóhely- Italüzlet, bár - Zenés-táncos szórakozóhely - Munkahelyi/közétkeztetést végző vendéglátóhely – Gyorsétterem

· 7.: a nyilatkozatot kérem értelemszerűen kitölteni

[bookmark: pr115](Tájékoztatom, hogy a Korm. rend. 22. § (1) bekezdése alapján a vendéglátó üzletben a vendégek szórakoztatására zeneszolgáltatás nyújtható, műsoros előadás, tánc rendezhető, továbbá a szerencsejáték szervezéséről szóló 1991. évi XXXIV. törvényben (a továbbiakban: Szt.) foglaltak alapján szerencsejátéknak nem minősülő szórakoztató játék folytatható. Az üzletben az Szt. alapján szerencsejátéknak minősülő játék csak az Szt.-ben meghatározott feltételekkel működtethető, illetve folytatható. A Korm. rend. 22. § (2) bekezdése alapján az (1) bekezdésben meghatározott tevékenység akkor folytatható, ha a vendéglátó üzlet megfelel a környezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabályairól szóló kormányrendeletben foglalt követelményeknek.)
Azon vendéglátó üzletek esetén, amelyek kötelesek vendéglátó szoftver alkalmazására-nyilatkozata arról, hogy rendelkezik, vagy az adatszolgáltatási kötelezettsége kezdő időpontjában rendelkezni fog a Korm. rend. 28.§ g) pontja szerinti vendéglátó szoftverrel.
Korm. r. 28. § (g) pontja alapján vendéglátó szoftver: az adatszolgáltatásra kötelezett vendéglátó üzlet üzemeltetője által kötelezően használt olyan informatikai program, amely a Nemzeti Turisztikai Adatszolgáltató Központ Számára adatotok továbbítására alkalmas.
A turisztikai térségek fejlesztésének állami feladatairól szóló törvény végrehajtásáról szóló 235/2019. (X. 15.) Korm. rendelet 6/A. §  (1) bekezdése értelmében az adatszolgáltatásra kötelezett vendéglátó üzlet üzemeltető (a továbbiakban: vendéglátó üzlet üzemeltető) köteles a Nemzeti Turisztikai Adatszolgáltató Központ üzemeltetője által e célra működtetett elektronikus felületen (a továbbiakban: elektronikus felület) a regisztrációt elvégezni.
E rendelet alkalmazásában: adatszolgáltatásra kötelezett vendéglátó üzlet: az a vendéglátó üzlet, amely nyugtaadási kötelezettségének pénztárgéppel köteles eleget tenni a pénztárgépek műszaki követelményeiről, a nyugtakibocsátásra szolgáló pénztárgépek forgalmazásáról, használatáról és szervizeléséről, valamint a pénztárgéppel rögzített adatok adóhatóság felé történő szolgáltatásáról szóló rendelet alapján.”

Következő lépés: Ellenőrzések futtatása 
Következő lépés: További műveletek (Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése
Az utolsó fázisban a szükséges dokumentumok (bérleti szerződés, amennyiben van előzetes szakhatósági hozzájárulások) csatolandóak.
Az űrlap beküldése utáni napokban kérjük, hogy a Vásárlók könyvét előre egyeztetett időpontban hozza be a Polgármesteri Hivatalba jegyzői hitelesítésre.
A működési engedélyhez a következő szakhatóságok hozzájárulása szükséges: 
Bács-Kiskun Vármegyei Kormányhivatal Kiskunhalasi Járási Hivatal Népegészségügyi Osztály a Kr. 3. mell. alapján a következő esetekben:
· a kémiai biztonságról szóló törvény szerinti veszélyes anyagok és keverékek, kivéve a jövedéki adóról szóló törvény szerinti tüzelő-, fűtőanyag célú gázolaj, LPG és az üzemanyag; 
·  az egyes festékek, lakkok és járművek javító fényezésére szolgáló termékek szerves oldószer tartalmának szabályozásáról szóló kormányrendelet hatálya alá tartozó termékek

Bács-Kiskun Vármegyei Kormányhivatal Kiskunhalas Járási Hivatal Élelmiszerlánc-biztonsági és Állategészségügyi Osztály
a Kr. 3. mell. alapján a következő esetekben:
·  állatgyógyászati készítmények és hatóanyagaik;
· növényvédő szerek és hatóanyagaik;

Bács-Kiskun Vármegyei Katasztrófavédelmi Igazgatóság Kiskunhalasi Katasztrófavédelmi Kirendeltség
a Kr. 3. mell. alapján a következő esetekben:
·  az Országos Tűzvédelmi Szabályzat szerint fokozottan tűz- vagy robbanásveszélyes osztályba tartozó anyag, kivéve a jövedéki adóról szóló törvény szerinti tüzelő-, fűtőanyag célú gázolaj, LPG és az üzemanyag
· fegyver, lőszer, robbanó- és robbantószer, gázspray, pirotechnikai termék, a polgári célú pirotechnikai tevékenységekről szóló kormányrendelet szerinti 1., 2. és 3. pirotechnikai osztályba tartozó termékek, az ott meghatározott kivételekkel;

[bookmark: _GoBack]Bács-Kiskun Vármegyei Kormányhivatal Környezetvédelmi, Természetvédelmi és Hulladékgazdálkodási Főosztály
a Kr. 3. mell. alapján a következő esetekben:
· nem veszélyes hulladék

Tájékoztatom továbbá, hogy a Kr. 6. § (2a) bek. értelmében hivatalunk a bejelentés másolatát a nyilvántartásba vételt követően megküldi 
a) állatgyógyászati készítmény vagy annak hatóanyaga, továbbá növényvédő szer és hatóanyagai forgalmazása esetén, az állatgyógyászati készítmények és azok hatóanyagának, valamint a növényvédő szerek és hatóanyagaik forgalmazására vonatkozó követelményeknek való megfelelés kérdésében
aa) állatgyógyászati készítmény nagykereskedelme, valamint állatgyógyászati készítmény hatóanyagainak forgalmazása vonatkozásában az élelmiszerlánc-biztonsági és állategészségügyi hatáskörben eljáró fővárosi és megyei kormányhivatalnak,
ab) állatgyógyászati készítmény kiskereskedelme esetén a fővárosi és megyei kormányhivatal élelmiszerlánc-biztonsági és állategészségügyi feladatkörében eljáró járási hivatalának (a továbbiakban: élelmiszerlánc-biztonsági és állategészségügyi hatáskörben eljáró járási hivatal), növényvédő szer és hatóanyagai forgalmazása esetén a növény- és talajvédelmi feladatkörében eljáró fővárosi és megyei kormányhivatalnak (a továbbiakban: növény- és talajvédelmi hatáskörben eljáró kormányhivatal);
b) élelmiszer, takarmány, állatgyógyászati készítménynek nem minősülő állatgyógyászati termék forgalmazása esetén az élelmiszerlánc-biztonsági és állategészségügyi hatáskörben eljáró járási hivatalnak, termésnövelő anyag forgalmazása esetén a növény- és talajvédelmi hatáskörben eljáró kormányhivatalnak.


MŰKÖDÉSI ENGEDÉLY KÖTELES TERMLÉKEK ÉRTÉKESÍTÉSÉT CSAK VÉGLEGES MŰKÖDÉSI ENGEDÉLY BIRTOKÁBAN LEHET MEGKEZDENI.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.

Működési engedély köteles kereskedelmi tevékenység / adatváltozás
A bejelentés megtétele elektronikus úton történik, melynek menete a következő:
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az Önkormányzati Hivatali Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Működési engedély kérelem 
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: 
· változás bejelentése
· engedély nyilvántartási száma: (kérem beírni a kereskedelmi tevékenység jegyző által adott, a működési engedély határozaton szereplő nyilvántartási számot)
· A változás körét kérem bejelölni: 
kereskedő/tulajdonos adatai, 
forgalmazott termékek változása, 
nyitvatartási idő változása, 
vendéglátóhely üzlettípus megjelölése,
egyéb. 
· Kereskedő és üzlet adatait kérem értelemszerűen kitölteni
- melléklet: 
· üzlet adataiban bekövetkezett változás bejelentése, kérem bejelölni a változás körét:
kereskedő/tulajdonos adatai,
üzlet bezárása, 
forgalmazott termékek változása, 
nyitvatartási idő változása,
egyéb. 
· 4. -5.: az üzlet adatait kérem értelemszerűen kitölteni, a termékeket, a nyitvatartási időt…csak akkor töltse ki, ha abban történik a változás!
· Termékkör bővítés esetén a 5.2. menüben a legördülő listából kérem bejelölni az összes terméket, amit ezentúl értékesíteni fog, az eddigieket is, kiegészítve az újakkal!
· üzlet nyitvatartásának változása esetén kérem, hogy az 1. és 2. oszlopot kitöltve tüntesse fel (-tól -ig) az új nyitvatartási időt. A 3.-4. oszlopot csak akkor kell kitölteni, ha ebédidő is van (-tól – ig)
· 6.: kereskedelmi tevékenység jellege: kiskereskedelmi (vendéglátás)/ nagykereskedelmi tevékenység kiválasztandó
kiskereskedelem (üzletszerű gazdasági tevékenység keretében termékek forgalmazása, vagyoni értékű jog értékesítése és az ezzel közvetlenül összefüggő szolgáltatások nyújtása a végső felhasználó részére. ) megjelölve a vendéglátást amennyiben ilyen tevékenységet folytat ( kész- vagy helyben készített ételek, italok jellemzően helyben fogyasztás céljából történő forgalmazása, ideértve az azzal összefüggő szórakoztató és egyéb szolgáltató tevékenységet is )   
nagykereskedelem ( üzletszerű gazdasági tevékenység keretében termékek átalakítás (feldolgozás) nélküli továbbforgalmazása és az ezzel közvetlenül összefüggő raktározási, szállítási és egyéb kapcsolódó szolgáltatások nyújtása kereskedő, feldolgozó részére, ideértve a nagybani piaci tevékenységet, valamint a felvásárló tevékenységet is. ) 
a vendéglátó üzlet típusa: ( a legördülő listából kiválasztandó) – Étterem – Büfé - Cukrászda- Kávézó, alkoholmentes italokra specializálódott vendéglátóhely- Italüzlet, bár - Zenés-táncos szórakozóhely - Munkahelyi/közétkeztetést végző vendéglátóhely – Gyorsétterem
· 7. az űrlap végén a nyilatkozat értelemszerűen kitöltendő

Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése

Felhívom a figyelmét, hogy a Kr. 10. § (1) és (4) bekezdései alapján:
- a kereskedő az adatokban bekövetkezett változást haladéktalanul, illetve a nyitvatartási idő hosszabb ideig, de legalább egy hétig fennálló változását az azt megelőző nyolc napon belül köteles bejelenteni a jegyzőnek. A nyitvatartási idő rövidebb ideig fennálló, egy hetet el nem érő változása esetén bejelentési kötelezettség nem terheli a kereskedőt. A nyitvatartási idő rövidebb ideig fennálló, egy hetet el nem érő változása a nyilvántartásban feltüntetett nyitvatartási időnél csak rövidebb lehet. A kereskedő a nyitvatartási idő rövidebb ideig fennálló, egy hetet el nem érő változásáról a nyitvatartási idő kifüggesztésével köteles tájékoztatni a vásárlót.
- az üzlet használatára jogosult személyében történő változást - amennyiben az üzletben folytatott tevékenységet, illetve forgalmazott üzletköteles termékkört nem érinti - annak megfelelő igazolása mellett az új jogosult köteles bejelenteni.


Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a bejelentett módosítást, s az erről szóló határozatot ügyfélkapun küldjük meg.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.

Működési engedély köteles kereskedelmi tevékenység / megszüntetés
A bejelentés megtétele elektronikus úton történik, melynek menete a következő:
Kérem, küldje be a Tompai Polgármesteri Hivatalnak az elektronikus önkormányzati felületen, azaz az Önkormányzati Hivatali Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap) Ügyfélkapus belépéssel a következő nyomtatványt:
Címzett: Tompa Város Önkormányzata / Ügyindítás / Ipar-Kereskedelem ágazat / Üzleti tevékenység ügytípus / Működési engedély visszavonási kérelem 
Fontos! Amennyiben nem magánszemélyként jár el, akkor a bal felső sarokban használja a Szerepkörváltás (cég nevében, egyéni vállalkozóként…) funkciót!
Segítség a kitöltéshez (fejezetek: előlap, főlap, melléklet):
- előlap: beküldő adatai. 
· Az elektronikus kapcsolattartást alul engedélyezni kell, e-mail címet meg kell adni! 
· Az eljárás illetékmentes (Itv. 28. § (1) bek. és 1. mell.)
- főlap: 
· kereskedő és az üzlet adatait kérem értelemszerűen kitölteni
· megszűnés időpontja
Következő lépés: Ellenőrzések futtatása
Következő lépés: További műveletek - Űrlap lementése (javasolt!), majd Űrlap beküldése

Felhívom a figyelmét, hogy a Kr. 10. § (5) bekezdése alapján:
Az üzlet megszűnését a megszűnést követő nyolc napon belül be kell jelenteni a jegyzőnek. 
Amennyiben hivatalunkba érkezik a hiánytalanul kitöltött űrlap, 8 napon belül nyilvántartásba vesszük a kereskedelmi tevékenység megszűnését, s az erről szóló határozatot ügyfélkapun küldjük meg.
Ha kérdés lenne az űrlap kitöltésével kapcsolatosan, kérem, keressen hivatali munkaidőben az alábbi elérhetőségen 06/77-551-511.





